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1. INTRODUZIONE

1.1 Finalita del documento

Il presente documento costituisce il manuale del modulo “Formazione”, finalizzato alla descrizione delle
funzionalita riservate al personale con privilegi limitati ad alcune funzionalita.

In particolare, nel documento sono illustrate le funzionalita del sistema — insieme alle relative modalita di
utilizzo — e, per ognuna di queste, sono riportate le immagini delle maschere della procedura che

consentono l'inserimento, la gestione e la consultazione delle informazioni da parte dell’utente.

1.2 Guida alla lettura
I titoli dei Capitoli dedicati alla descrizione delle funzionalita del sistema richiamano specifiche voci del Menu
e sono articolati con riferimento a tutte le funzionalita della procedura a cui € possibile accedere mediante i

punti a menu, ricompresi nella cartella stessa.
In particolare, per ciascuna funzionalita sono riportate le seguenti informazioni:

Punto a menu della funzionalita

lllustra il percorso da seguire, all'interno del Menu dell’applicativo, per poter accedere alla funzionalita.

Tale percorso & sempre rappresentato dalla figura che mostra il posizionamento di ciascuna voce di Menu.

Profilo utente

Sono previsti due Profili utente:
¢ End User: 'utente con privilegi limitati ad alcune funzionalita;

¢ Key User: I'utente con maggiori autorizzazioni di accesso alle funzionalita.

Obiettivo della funzionalita

Definisce I'obiettivo, ovvero lo scopo che si vuole raggiungere mediante I'utilizzo di una funzionalita.

Descrizione della funzionalita

lllustra, con una logica step by step, le operazioni da svolgere per il raggiungimento del risultato previsto per
ciascuna funzionalita.

Chiarisce quali sono le informazioni necessarie alla compilazione delle maschere, offrendo, ove possibile,
supporto visivo mediante appositi screenshot delle relative schermate, dove sono mostrati i Campi, i Tasti,

le Sezioni e i Tab (o Scheda) delle maschere di ciascuna funzionalita.
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1.3 Regole generali di utilizzo del sistema
Nella tabella che segue, si riporta la descrizione dei pulsanti e delle icone maggiormente ricorrenti nelle

maschere del Sistema Formazione:

Simbolo Descrizione

Cerca, consente la ricerca di elementi precedentemente configurati sul sistema e salvati
nella base dati.

Nuovo, consente di procedere alla creazione di un nuovo elemento e alla definizione

m delle sue caratteristiche principali. Cliccando sul pulsante Nuovo, sara possibile
visualizzare la maschera che richiede la compilazione delle informazioni necessarie alla
creazione del nuovo elemento. | campi obbligatori sono sempre evidenziati.

m Azzera criteri, cancella tutte le informazioni inserite (nel’ambito di una
ricerca/inserimento o elaborazione) e fa tornare la maschera allo stato di partenza.

TR Salva, rende definitive le operazioni effettuate e salva dati.

m Annulla, consente di uscire dalla maschera senza salvare i dati eventualmente modificati.
— Modifica, consente modificare un elemento di interesse, scelto secondo i criteri di
selezione definiti dall’utente.
m Elimina, consente I'eliminazione di un elemento ricercato.
|[E| Permette all’utente che compila un campo, di effettuare una selezione a partire da un

elenco a tendina.

@ Permette all’'utente di accedere ad una pagina di help contestuale

2 ASSISTENZA

L’assistenza agli End User sulluso dell’applicazione & a carico del Servizio Formazione dell’Azienda

committente che pud essere contattato tramite i riferimenti pubblicati nel cartiglio del portale TOM.
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3 PRIMO ACCESSO

3.1 Registrazione sul Sistema
Profilo utente

End User

Punto a menu della funzionalita

Menu: Home Page

Descrizione delle Funzionalita
Sul proprio PC I' End User con I'applicazione predefinita per la navigazione web (es. lexplorer e/o Firefox,
Chrome, Opera, etc..); si collega al sito di TOM digitando nella barra degli indirizzi la URL:

https://tom.oeige.it/

Premessa: per il primo accesso € necessario avere a portata di mano:

= il numero di Iscrizione all’albo se previsto dalla propria professione

Nella Home Page I' End User clicca sul menu: “REGISTRAZIONE”

-
S ACCESSO RISERVATO:

Username: Passwnrﬂ| |@

[ racupers password | [sbloces account |

' 1\/7 Training &
T@MJ ;.'l;-t!ri;;:manl ﬁq

i;*

i

~ i

DOCUMENTALE | ALBOD FORMATORI | REGISTRAZIONE |

RICERCA CORSI

BACHECA

'lN EVIDENZA (8) l| IMMINENT| (24) “ ISCRIZIONI IN SCADENZA (6} H DOCUMENTHIN EVIDENZA (2]

CORSIIN EVIDENZA

Area Formativa <+ Tipo Corso Codice Titolo Craditi Edizioni
Area Clinico Corso Corsg 178 QUE LA GESTIONE DEL DOLORE N ETA' PEDIATRICA E 40 3= [24n02018]
Agsistenziale Residenziale MNEONATALE F=

[28102018] 4,

[ 024220181

Regionale

Arga Clinico Convegno con Corso.184 L PEREORSC NUTRIZIONALE MELLA MALATTIA RENALE 6,25 3= [U8A1201E] _L
Asszistenziale valutazione ' CROMICA DALLA TERAPIA CONSERVATIVA ALLA DIALIS] o f T
2aionals

Figura 1 — Registrazione

ATTENZIONE: La procedura di registrazione sul sistema deve essere eseguita una volta sola all’inizio
dell'uso del portale formazione; per gli accessi successivi dovranno essere utilizzati username e password

che verranno comunicati al termine del processo di registrazione
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L’ End User compila tutti i campi del modulo di registrazione proposto come illustrato di seguito.

La prima parte del modulo & La seconda parte & dedicata Se I' End User ¢ un libero professionista pud

dedicata ai dati personali all’ente di appartenenza copiare dati anagrafici automaticamente

REGISTRAZIONE

Istruzioni

L'accessoal senvizio didormiazione onddine e [Soione @i corsi @ nsenvata aghulent registrat

Per regisyan al sersizio & suicente compil are il Seguente medulo dinchiesta ed enir breve riceverai per po sta eletironica e credengall con cui accedere
Ricorda chve F Cami Coalyassepnad Coa  Somd

Lina itz ricerute le credanmall di Acoesso, poiral acoedess al Serizio @ mchigdeng Nsorizions 21 corsi di e inferesse

DATI ANAGRAFICI PER L'ACCREDITAMENTO ECM

Mo I | g nadme
P ratessions Il.ﬁssasu-rn sarwtania =
S:t’l‘.‘l‘.’llﬂl' lBaZina apasialilh B -.-.|_'.1l|
Dakadi Ha scia L uu?:n:lN:lscll:
H Iscnzicnm albhg CF |
ndirizzo carl |
Cima I Provincia
Mazione II - E-rmail
Tetedmno I Fax

DATI DELL'ENTEJAZIEMDA PER LA FATTURAZIONE

+ Copia dab anagrahc

Rragll:lm Sociala
Indirizzo C.F. aPIWA
Cria cap
Hazsome | - Frovincia
Talafern E-mzl
Modalith i pagamenty | ;l Fax
Eaasles [V 0]
(i gandl oAt 10 OF R 66372 e8mid

Tipe Rappeo Lavan 'I| =l

Informativa sul trattamento del dati personabl =
I Ho ketto Minformativa ed esprimo i mic cof ir L] sonall

Figura 2 — Modulo di Registrazione

L’ End User legge ed accetta I'informativa sul trattamento dei dati personali ed infine clicca sul pulsante
“Richiedi Registrazione”.

La richiesta di registrazione su TOM verra inviata ai gestori del sistema, che provvederanno a validarla ed ad

inviare per email, all’indirizzo di posta elettronica indicato sul modulo, le credenziali di accesso.
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3.2 Home Page

Profilo utente
End User

Punto a menu della funzionalita

Menu: Home Page

Descrizione delle Funzionalita
Sul proprio PC I' End User con I'applicazione predefinita per la navigazione web (es. lexplorer e/o Firefox,
Chrome, Opera, etc..); si collega al sito di TOM digitando nella barra degli indirizzi la URL:

https://tom.oeige.it/

Nella sezione per I'accesso riservato I’ End User inserisce lo Username e Password comunicati al termine

del processo di registrazione descritto al capitolo precedente poi clicca sul pulsante “ACCEDI”

|'||

_r“\,“’. —JEI"'IamI_:ng
‘_ NS/ 4 Ma;slagemant iq .

»
S ACCESSO RISERVATO:

Usarname: Passwurﬂ| |w

[ recupera password | [=bloces account |

DOCUMENTALE | ALBO FORMATORI | REGISTRAZIONE |

BACHECA

'lN EVIDENZA (8) l| IMMINENT (24) “ |SCRIZIONI IN SCADENZA (6} H DOCUMENTHIN EVIDENZA (2]

CORSIIN EVIDENZA

Area Formativa <+ Tipo Corso Codice Titolo Craditi Edizioni
Area Clinico Corso Corsg 178 QUE LA GESTIONE DFL DOLORE IN ETA PEDIATRICA E 4.0 ,_
Assistenziale Residenziale MEGONATALE |
Recuunall:—
Area Clinico Convegna con Corso.184 IL PERCORSC NUTRIZIOMALE MELLA MALATTIA RENALE 625 == [UsA1201E] 4
Assistenziale valutazions ' CRONICA TALLA TERARIA CONSERVATIVA ALLA TIALIS] &

HRegionals

Figura 3 — Home Page

ATTENZIONE: Il sistema di autenticazione di TOM ¢ diverso e disgiunto dagli altri sistemi di autenticazione
utilizzati dall’utente.

In altre parole, per uno specifico utente, il cambio della password della email non determina il
contemporaneo cambio della password su TOM e viceversa.

NOUVELLE s.r.l. tel. +39 059 2929338
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3.3 Benvenuti nel sistema TOM
Il sistema presenta una pagina di benvenuto, quindi I' End User cliccando sul tasto “PROCEDI” giunge alla
pagina personale in cui obbligatoriamente bisogna validare i seguenti dati :
= Professione
= Disciplina (per le Professioni sanitarie che la prevedono)
= | dati di Iscrizione all’albo (se previsti dalla propria professione sanitaria, come richiesto a livello
nazionale)
= L’indirizzo Email aziendale
Quindi prendere visione dell'informativa sul trattamento dei dati personali e consentire il loro trattamento

MY TOM BACHECA CORSI RICERCA CORSI

PRIMO ACCESSO

B = | ]
| ;Tog'or“e| |
| Professione Medico chirurgo L

Specialita )| Tutte le specialith - |

Iscrizione Albo || Emilia Romagna 1234567

e-mail “ [ una.mailvalidagmail.com

Informativa sul trattamento dei dati personali

w Ho letio Minformativa ed esprimo il mio consenso al trattamento dei miei dati personali,

Figura 4 — Conferma dati personali

ATTENZIONE: tutte le comunicazioni di TOM verranno inviate all’indirizzo email indicato. L’ End User deve

porre particolare attenzione nel verificare che sia corretto.

Una volta verificati e/o corretti i propri dati I' End User clicca sul pulsante “CONFERMA” e a questo punto
puo:

= cambiare la password di accesso (operazione obbligatoria al primo accesso)

= consultare il Catalogo Corsi attraverso il menu RICERCA CORSI

= scriverti ai corsi di tuo interesse

= entrare in MyTOM

NOUVELLE s.r.l. tel. +39 059 2929338
P.IVA 02051850366 6 Fax +39 059 347606
via Giardini 456/C 41124 Modena www.nouvelle.it
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3.4 Cambio Password

Profilo utente
End User

Punto a menu della funzionalita

Menu: MyTOM -> Cambio Password

Descrizione delle Funzionalita

I End User indica la vecchia password e digita due volte la nuova password desiderata, quindi clicca sul
pulsante: “CAMBIA PASSWORD”

MY TOM BACHECA CORSI. | CALENDARIO RICERCA CORSI.| GESTIONE

Le mie iscrizioni

CAMEIA PASSWORD

Portfol
I miei dati
Preferenze
Cambia Password pte
Iscrizioni pendenti
nte:

Rapgporti subsrdinazions

MNuava password

Conferma nuova password

Cambia la password

Figura 5 — Cambio Password
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3.5 Recupera Password

Profilo utente
End User

Punto a menu della funzionalita

Menu: Home Page - Recupera Password

Descrizione delle Funzionalita
Solo dopo il primo accesso, nel caso I' End User avesse dimenticato o smarrito la password di accesso a
TOM pu6 generarne una nuova cliccando sul link “RECUPERA PASSWORD” in alto a destra.

-
4 ACCESS0 RISERVATD:
Usefname:l |Pas5wur5:| |

TON Bxies

Management

[recuners pessword [ [ sbiocee accoum']

BACHECA | RICERCA CORSI |

PASSWORD DIMENTICATA |

Se hai dimenticato |a password di accesso a TOM completa SOLO UNO del quatiro campl seguenti’ || sistema generara una nuova passwaord e la nofifichard allindirzo
amail azsociato al tuo profilo utenta TOM

‘ Nome utente ‘ ‘

oppure. in allemafiva

‘ Emaii regisirata su TOM ‘ ‘

opplrs, in alternafiva

‘ N. Matricola ‘ |

oppurs, inaltermativa

‘ Cod. Frsr.a#e‘ |

Codice di verifica

Digita nella casella di testo Il codice di verifica raffigurata,
ATTEMNZIONE digita tutte 12 lettere presentinel codice in MAIUSCOLO|
Se non riescl 3 disingusare bene il codice, preml il pulsants per richiedere al sistema di generarne un aifro

Genera un attro codice di verifica

(rrocet | ronu

Figura 6 — Recupera Password

Nella nuova maschera I' End User deve compilare UNO SOLO dei quattro campi proposti, quindi deve
digitare il codice di verifica proposto ed infine cliccare sul pulsante “PROCEDI".

Il sistema generera una nuova password e la inviera per email all’ End User.

Nel caso non dovesse arrivarti questa email entro pochi minuti, contatta I'ufficio formazione chiedendo di

verificare la tua email registrata su TOM; quasi sicuramente non & corretta.

NOUVELLE s.r.l. tel. +39 059 2929338
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4 CATALOGO CORSI

4.1
Profilo utente

End User

Punto a menu della funzionalita

Bacheca

Menu: Bacheca

Descrizione delle Funzionalita

Accedendo al modulo Formazione, la prima pagina web che viene presentata é la bacheca corsi.

Qui sono riportati i corsi messi in Evidenza dall’Ufficio Formazione, per lo specifico periodo ed i corsi
Imminenti ed in Scadenza

BACHECA RICERCA CORSI DOCUMENTALE REGISTRAZIONE
BACHECA
FIN EVIDENZA (9) | |imniinENTI 22) | | iscRizioniin sEATENzA (6) | | DoclMEmiN vtz @) |
CORSI IN EVIDENZA

Area Formativa ~ Tipo Corso Codice Titolo Crediti Edizioni
Area Clinico Corsa Corse. 178 LA GESTIONE DEL DOLGREE IN ETA FEDIATRICA E 4.0 5=
Assistanziale Residenziale NEONATALE r=
Area Clinico Convegno senzaw  Corso.184 L FERCORSO NUTRIZIONALE NELLA MALATTIA RENALE 5§26 == [12i0sr2015)
Assistanziale wvalutazione CHONICA: DAL A TERAPIA CONSERVATIVA ALLA THALIS] K2
Area Clinico Convegno senza  Corsp:205  NUQWI ANTICOAGULANTI ORAL iNADH STATG DELL'ARTE 30 =
Agsistenziale valutazione =
Area Manageriale -  Corso Corso.192 LA GESTIONE BEL DOCUMENTD SANITARIG 40 =
Gestionale Residenziale F=
Area Prevenzione Corsa Corse.018  PREVENZIGNE DEI RISCHI CONNESSIALLA ESFOSIZIONE AD 4.0 5=
Sicurezza Residenziale AGENTI BIC E NORMATIVA ADR =
Area Prevenzione Corso Corso.006N LOR“O DI FORMAZIONE PER FERSONALE TIROCINANTE NO ECM  [manraz0g
Sicurezza Residenziale INVERSITARIO Al SENSIDELLUACCORDC TRA 1L MINISTRG

DE LAVORO E DELLE PCLITICHE SOCIALL | MINISTRO

DELLA SALUTE [E REGION E'| FPROVINCE AUTONOME DI T

Figura 7 — Bacheca

Nelle diverse sezione per ogni corso € riportato:

* larea, la tipologia ed il codice, ® leventuale numero dei crediti

* ltitolo, ® |e date delle edizioni disponibili.

Se, tra i corsi riportati in bacheca, I' End User individua quello di interesse, cliccando sul titolo pud accedere
alla pagina di dettaglio del corso.

In caso contrario pud ricercare il corso di proprio interesse in tutto il catalogo, come descritto nel capitolo
seguente.

NOUVELLE s.r.l.
P.IVA 02051850366 9
via Giardini 456/C 41124 Modena
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4.2 Ricerca

Profilo utente
End User

Punto a menu della funzionalita

Menu: Ricerca Corsi = Nuova Ricerca

Descrizione delle Funzionalita

Con questa funzionalita la ricerca puo essere filtrata in base ad uno o piu dei seguenti criteri:
* Riferimenti del Corso (codice €/o titolo)
* Area Formativa
* Periodo

* Profilo dei destinatari del corso

CERCA CORSI @

Criteri d ricares
Codice &
Corso: L7 ‘
Titolo
Corse:
@

Aree: [ 4rza Pravenzione Slcure=a [ area Quaiita & Migliaramernta [ 4rea Relazionate

[Narea Managenale - Gestionale [ 4rea Sanitaria

) e— |

|CMS|ECN‘J O3z One @TUTT |

Periodo di

interessg: ME0 D-‘:rlo':lo.|nevernb.re 2017 | Fine perl-jdg_:‘ ‘

Ineludi solo | corsi riservat al sequenti destinatari:

DCDI’lEiQIIE[E DPrafe_ssiane Amministrativa [professione Ginmalistica
[IProfessione Istituzionale O Professiane Legale [IProfessiane Tecnica
[Iprrotessione Infermieristica [rrotessione Medica [ rischin Biologico
[CIrjschio Chimica Crischio Fisico CIrischio Incendia

Figura 8 — Ricerca Corsi

ATTENZIONE: viene in automatico selezionato il profilo dell’ End User che ha effettuato I'accesso, e

possibile selezionare una o piu profili. Per cercare tutti i profili de-selezionare tutte le opzioni relative.
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Il risultato della ricerca € un elenco di corsi, suddivisi per area formativa, che riporta:
e il titolo,
* larea,
¢ il numero degli eventuali crediti

* e date delle edizioni disponibili.

BACHECACORSI |  RICERCACORSI |  REGISTRAZIONE | il
ELENCO CORSI

17 emenl UVII, tuit vsuajtzzml.

Area Manageriale - Gestionale

La metodologia didatiica dell'apprendimento per problema (Problem Based Learming)

Area Tecnico Scientifica

L Rad " - it = [01/04/2011]
a a Fione - , per specialita e
a formazicne in Radioprotezione - parte per specialité varie = oaaz011)
o s z e - —  [19/03/2011]
7 , o - ehnpialk . =
La formazione in Radioprotezione - parie specialistica di Odontoialria. = a0y
~ —  [15/04/2011]
La formazione in Radioprotezione - parie specialistica di Radioterapia e Fisica Santana 7=
[22/04/2011]
La ft Rad lezi rie speciall Medi Nuc) 2 el
a B - e i adicina Nuc 3 =
a lormazione in RadioproteZione - pa specialisica in Medicing Nucieare [11/03/2011]
Lot fiad d fist Radiol = [04/02/2011]
M&ZI0 rot - e acialistic: k =
La formazione in Radioprotezione - parte specialistica in Radiologia = om0 =
I O B * = [Ri0% ~

Figura 9 — Risultato della Ricerca Corsi

Se tra i corsi selezionati I' End User individua quello di interesse, cliccando sul titolo accede alla pagina di
dettaglio del corso illustrata nel capitolo seguente.
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4.3 Dettaglio del Corso
Profilo utente

End User

Descrizione delle Funzionalita

La scheda di dettaglio del corso riporta le seguenti informazioni:

SCHEDA CORSO -

INDICE EDIZIONE
[Edizione 4 (6a119/12:2011)]

ADVANCED LIFE SUPPORT PROVIDER (IRC/ERC)

7
& OBIETTIVI FORMATIVI E DESCRIZIONE DEI CONTENUTI

Liniziativa formativa si propone di fornire le bast teoriche e le abilita pratiche necessarie a metiere in atto | protacolli e le manavre previsie
per il trattamento de| paziente critico & in amesto cardiaco. || corso & realizzato secondo le Linee Gulda dell'lfalian Resuscitation Counciled
European Resuscilation Coluncll e sl propone di fomire un mefodo semplice per interpretazione dellECG. dell'emogasanalis| in urgenza e
per la gestione delle viee aeree con tecniche di base ed avanzate

i STRUTTURA E METODO

Liniziativa formativa & articolata in 2 incontri di @ ore ed un incontro di 7 ore. per un totale di 25 ore. La metodologia didattica prevede: 4
ore frontall, 10 Interative & 11 atiive.

& DESTINATARI

« Infermiere = Medico chirurgo: = Tecnico fisiopat cardioc & per cardioy

= CREDITI

Tipe Accreditamentn. Regienale
Creditl approvail 38 ¥

Figura 10 — Scheda di dettaglio del corso

e Obiettivi formativi e descrizione dei contenuti
e Struttura e metodo

* Note

¢ Profili dei Destinatari previsti

e Eventuali Crediti attribuiti ai discenti

* Modalita d'iscrizione

e Documenti

* L’indice delle edizioni disponibili

L' End User, eventualmente, sceglie I'edizione preferita e procede all'iscrizione come descritto nel capitolo

seguente
NOUVELLE s.r.l. tel. +39 059 2929338
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5 ISCRIZIONE AD UNA EDIZIONE DI CORSO

5.1 Iscrizione individuale
Profilo utente

End User

Descrizione delle Funzionalita

Dopo aver consultato la scheda informativa del corso, I' End User sceglie 'edizione preferita e procede
alliscrizione.

Edizione 5 (dal 28/06/2010 al 06/07/2010)

Paosti disponibili: 15

Incontri previsti

Data Luogo Ora inizio  Ora fine |
28/06/2010 (lunedi)  Formazione 1@ 09:00 13:00
| oa072010 {sabato) Multifunzionale @ 09:00 13:00
06/07/2010 (martedl) P03 @ 0900 13:00
Docenti

« PAOLO BARBIERI (azisnds Ospedaliera Policlinica)
= Michele Mastroberarding

Referenti
« PAOLA VANDELLIE
Periedo Iscrizioni: dal 28/05/2010 al 24/06/2010

ISCRIVITI

Figura 11 — Scheda di dettaglio dell’edizione di corso

Se le iscrizioni sono aperte

* e cisono ancora posti disponibili comparira il pulsante ISCRIVITI,

e altrimenti compare l'indicazione ISCRIVITI IN CODA (overbooking)

5.1.1 Scelta della modalita di partecipazione individuale

L' End User clicca sul pulsante ISCRIVITI e nella pagina successiva indica la modalita di partecipazione
richiesta scegliendo tra uno dei valori previsti, ad esempio:

e Aggiornamento obbligatorio
e Aggiornamento facoltativo

e Etc..

Partecipend al corsa;

n megamd. - [ v
in relazone al mio rappoco di iavoro con Fente Agg. Facelatno bt
Agg Otbigatorie ——————————
[ dovasta baim Batbuto
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Figura 12 — Scelta della modalita di partecipazione

Per maggiori informazioni su come scegliere I'appropriata modalita di partecipazione cliccare sulla icona @

Cliccando sul pulsante conferma si concludera l'iter d’iscrizione ed apparira il seguente messaggio:
La tua richiesta d'iscrizione ¢ stata registrata.
Riceverai sulla tua casella e-mail la conferma dell'avvenuta registrazione della richiesta e successivamente

la conferma dell'eventuale accettazione.

@ Il sistema di messaggistica notifica, poi, all’ End User I'avvenuta registrazione della sua richiesta
Attenzione:  Sino alla chiusura delle iscrizioni non si potra avere la certezza della partecipazione

all’edizione di corso prescelta; i criteri con i quali viene composta 'aula sono descritti nei capitoli seguenti.

5.2 lIscrizione in CODA
Il pulsante di iscrizione cambia etichetta da ISCRIVITI a ISCRIVITI IN CODA quando, ad iscrizioni aperte,

in una edizione di corso sia stato superato il numero massimo di posti disponibili.

NB: sono conteggiate le sole iscrizioni gia APPROVATE.
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5.3 Criteri per la composizione dell’aula

Le aule, o meglio l'elenco dei partecipanti ad una specifica edizione di corso, vengono definiti
automaticamente dal sistema utilizzando i criteri descritti di seguito.

Alla chiusura delle iscrizioni (tipicamente alcuni giorni prima dell'inizio degli incontri) vengono accettate
automaticamente dal sistema solo le iscrizioni approvate sino al raggiungimento del numero massimo di
posti disponibili.

Nel caso siano state ricevute ed approvate piu iscrizioni dei posti disponibili saranno accettate le iscrizioni
ricevute temporalmente per prime.

NB: Solo la notifica dell’accettazione della richiesta di iscrizione verra notificata agli utenti per email.
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6 MYTOM

6.1 Le mie iscrizioni

Profilo utente

End User

Punto a menu della funzionalita

Menu: MyTOM - Le mie Iscrizioni

Descrizione delle Funzionalita

L’ End User potra sempre e comunque indipendentemente dalla notifica via e mail entrare in MyTOM e

attraverso il menu Le mie iscrizioni verificare lo stato delle sue iscrizioni.

Qui trova I'elenco delle edizioni, non ancora iniziate, alle quali si & iscritto.

MY TOM | BACHECA CORSE, | CALENOARI L (RICERCA CORSL, | GESTHINE
i LE MIE ISCRIZIONI
ey Modalita :
Corso Professioni/Inquadramenti partecipazions Stato.
30 Area Infarmigre Aag Respinta @
qunaga Néke Obhiigataro da corap
- Gastionsle llnan""ﬂ‘ 307 - BLOCCO (Ente il 154122010
— TECNOLAGICO. 1° FIANO - Erogatora) alle 16:47:57
Edizione: #2 [30/01:2011 SALE OPERATORIE -
Comparto Sanitario
lscrnizion: dal (4/11/2000 v
al 25:04/2011
1 Area Infgrmigre Agg Facofatvo  Rlchlestia ©
Tg:_:nlc_?_ da coflab =
Scientifica 5307 - BLOCCO (Ente il 144122010 =

Figura 13 — Le mie Iscrizioni

Lo stato dell'iscrizione puo essere:

Richiesta: Il sistema di messaggistica notifica all’ End User la registrazione della sua
richiesta.

Approvata: quando il diretto responsabile o il gestore approva la richiesta

Respinta: quando il diretto responsabile o il gestore respinge la richiesta di iscrizione.
Il sistema di messaggistica notifica all’ End User la non approvazione della sua richiesta di
iscrizione

Accettata: solo a questo punto si ha la garanzia di partecipare al corso.
Il sistema di messaggistica notifica I'accettazione della richiesta.

E’ inoltre possibile, prima della fine delle iscrizioni, Annullare la richiesta di iscrizione effettuata.
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6.2 Portfolio

Profilo utente
End User

Punto a menu della funzionalita

Menu: MyTOM -> Portfolio

Descrizione delle Funzionalita
Il Portfolio dell’ End User tiene traccia di ogni corso a cui I' End User ha partecipato sia come discente che
come formatore per il quale i registri di classe siano stati consolidati.

PORTFOLIO CREDITI

Anno Evento Formativo Ore Tipe Autocert. Per Attestaz.  Crediti Crediti Stato
svolte Credito conosc. presenza Dichiarati  Validi
2017 Carso 180_FAT - GAME OVER® TRA 4:00 Corso NG NO 8l 3.0 3.0 Attribuzione: 2010/2017
GIOCO E DIFENDENZA formazione fos

Edizione: [#1- 22/10/2017 ]

OBELIGATORIO MOD 2 - Formazione 0-:00 Corso NG NO 8l 0.4 0,0 Attribuzione: 28022017
bhbligators Rianimazions Caidie- formazione [Mostra detaal]
ate: Mod Verifica: 280272017

tiestrs detiasil

Edizione: [#1 - 07022017 ]

Revoca: 28022017
ostrs datta o

OBBLIGATORIO - Formazione 6:00 Corso NO NO Sl 5.0
obbligatoria Rianimazrione Ca formazione
Folmonare Verifica: 280272647
Edizione [ &1 Mostra detta gil
OBBLIGATORIO MOD 1 - Formazione 0:06 Corso NG WO | 46 0,0 Attribuzione: 31012017
gbbligatons Rismimazione Cardic- formazione Wostra dettagi]
Holmonare: Woduta 1 Vermc SLUTEIN
M izire detin ]
BRI [ Al Revaca: 310017
i ostra detaall
[ Tot, 2017 11.0
Figura 14 — Portfolio
Per ogni corso é riportato:
e titolo,
e date,
¢ il ruolo formativo
* modalita di partecipazione,
* risultato,
e eventuali crediti acquisiti
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E’ inoltre possibile tramite una maschera di ricerca ad hoc, filtrare i risultati da visualizzare.

PORTFOLIO CREDITI

PERIODO DI INTERESSE
Inizio Periodo; [j

Fine Periodo: [j' Imposta periodo per 'anno | Se=gi.. |l

cacois ] anmts e

Figura 15 — Portfolio: selezione periodo di interesse

6.3 | miei documenti

Profilo utente
End User
Punto a menu della funzionalita

Menu: MyTOM -> | miei Documenti

Descrizione delle Funzionalita

Nel fascicolo documentale sono conservate copia dei documenti relativi all End User come: Attestati,
Curriculum, etc.

Il sistema presenta I'elenco dei documenti presenti nel fascicolo; I' End User pud selezionarne un sotto

insieme specificando uno o piu criteri di ricerca.

BACHECA CORSI

CALENDARIO RICERCA CORSI

|
DOCUMENTI

RICERCA DOCUMENTI DELL.A PERSONA: NADIA BERTOLI

Criteri di ricerca
|Tipn Documento: | = |

|Tit|:||o: |

Periodo divalidita: — @ - E%
erodo Chalidia: o Pariodn: B9 Finereriodo E5 1 Escludifitra sul periodo

Data Inizio Data Fine Tipa

Validita Validita Docurenta 11010 Testo Allegato
03122012 Attestato Attestato credit ECM - Attestato creditl ECM- discente - corso 11R164- 57939 byte =
crediti discente - corsa 11R164 ad La rredicing centrata sul paziente: gli strurmenti o
:

Figura 16 — | miei documenti

Individuato il documento di interesse, I' End User lo pud scaricare, visualizzare ed eventualmente stampare.
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